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ALLMANNA ANVISNINGAR

Centrala studerandeexpeditionen finns i StudentCentrum i hus Origo i L
ping (flyttar den 15/9 1998 till hus Zenit). Expeditionen har under termi
Oppet mandag- torsdag 10.00-16.00 samt fredag 10.00-15.00. Lunchstan
mellan 11.30 till 12.30.

Studerandeexpeditionen i Norrkoping finns i Kékenhus.

CENTRALA STUDERANDEEXPEDITIONEN E

STUDIEVAGLEDNING

Vid LiTH finns central studievagledning vars huvudsakliga uppgift ar att
vagleda och stddja den enskilde studenten i studierelaterade fragor. Inom val
utbildningsprogram finns aven teknologstudievagledare som bistar i fragor a
praktisk karaktar som t ex studieplanering, utfardande av intyg samt informa
tion om bestammelser i utbildningsplanen inom respektive program. Foi
matematisk/naturvetenskaplig utbildning finns studievagledning pa respek
tive institution och d&mne.

Tid och plats fér mottagning meddelas vid lasarets borjan eller efter personli
overenskommelse per telefon (013-28 10 00, vaxel).

INFORMATION

Information

Tekniska hdgskolan distribuerar for narvarande information bade elektronisk
och pa papper. Information som inte dndras ofta, t ex studiehandbok, organ
sation, schema m m delges elektroniskt. Information av mer dagsaktue
karaktar sdsom utbildningsnamndernas beslut och meddelanden av allm3
intresse delges teknologerna i "Veckomeddelande”, sammanstallt och distr
buerat av Linkopings Teknologers studentkar (LinTek). Distributionen sker
elektroniskt och genom teknologfacken. Huvudsida for LiTH:s information till
teknologer &r lankarna (knapparna) p& LiTH:s hemsida, "Civilingenjors-
utbildning”, "Hogskoleingenjoér” och "Matematik-naturvetenskap™.

LiTHs hemsida pa WWW &r http://iwww.lith.liu.se/
e-postadress &r info-lith@tfk.liu.se

Adressen till LiTH:s studiehandbok &r http://www.lith.liu.se/sh/

Viss information, bland annat Lokalt Regelverk for Linképings Universitet,
finns endast pa www. Adressen ar http://www.lith.liu.se/sh/regler.html
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Anslagstavlor
Officiella meddelanden lamnas dels pd Universitetets och dels pa institu-
tionernas anslagstavlor.

Teknologfack
Varje teknolog tilldelas ett personligt teknologfack genom vilket sdval institu-
tioner, forvaltning som studentkar distribuerar meddelanden till de studerande.

Studiehandbok

Studiehandbok utges dels som tryckt exemplar och dels pd WWW pa Internet.
Studiehandboken omfattar allmén information, laro- och timplaner, tentamens-
schema mm for lasarets kursplaner. Den del/de delar som avser det utbild-
ningsprogram den studerande &r registrerad pa utlamnas under registreringspe-
rioden utan kostnad till varje programstuderande i samband med registrering.
Darefter kan studerande ej garanteras studiehandbok utan hanvisas da till
WWW.

Adressen ar http://www.lith.liu.se/sh/

VAL OCH REGISTRERING

Val av kurser och eventuella profiler/inriktningar infér 1999 skall géras senast
den 15 oktober 1998. | man av plats finns méjlighet att &ndra sitt val i april/maj.
Information om val meddelas i sarskild ordning..

For hosten 1998 galler sarskilda regler betraffande kursbyte. Bytet kommer
endast att ske i man av ledig plats det vill siaga institutionen kan neka tilltrade
tillkursen. Omval gors pa sarskilda studerandeterminaler som finnsi hus Origo
samtihus A, B och C, Linképing samt i Drags, Norrkoping. Andringar kan ske
under féljande tva perioder

Period 1: 17 augusti - 14 september
Period 2: 17 augusti - 15 oktober

Registreringen bestar dels @yminsregistering dels awkursregistrering.
Terminsregistreringen gors pa centrala studerandeexpeditionen i hus Origo.
Denna registrering bekraftar att du tagit din utbildningsplats i ansprak. Den ar

nddvandig for att du skall kunna lyfta studiemedel

Terminsregistreringen for hdsten 1998 &ger rum:
17 augusti - 9 september
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Alla studerande maste registreras pa de kurser som de avser att folja unc
lasaret. Kursregistreringen ar nédvandig for att den studerande skall kunn
tillgodoraknas fullgjorda poéng som kravs bl a for fornyade studiemede,

for att hdgskolan skall tilldelas resurser fér genomférd verksamhet. E

Detaljerade bestammelser om registreringen - terminsregistrering och kur:
registrering - kommer att meddelas i sarskild ordning.

ANMALAN TILL FRISTAENDE KURSER

For anmalan till fristdende kurser se "Kurskatalog 98/99". Antagning till

fristdende kurs inom utbildningsprogram far enbart ske till kurser som hal
lediga platser. Se ocksa sarskilda anvisningar. Antagning till fristdende kur
inom utbildningsprogram far ej ske till kurser som ges i arskurs ett pa
civilingenjorsutbildningarna, datavetenskapliga utbildningen eller

hdgskoleingenjorsutbildningar med fler registrerade an antal platser.

STUDERANDES SKYLDIGHETER

Ordningsregler
Varje studerande skall stélla sig till efterrattelse vid Tekniska hdgskolan
gallande foreskrifter och ordningsregler.

Studerande som underlater att soka intrade i Linkopings Teknologers studer
kar eller som ej fullgor sin skyldighet att till denna erlagga vederborligen
bestamda avgifter kan av rektor avstangas fran undervisning och examinatic
intill dess rattelse skett.

Ersattning for skador som vallats av studerande

Studerande skall med aktsamhet handha hdgskolans material och ar skyldig
enligt allmanna rattsgrundsatser erséatta skada som av henne/honom vallat:
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a7 LASARET 1998/99

a7.l Indelning
Lasaret indelas i en host- och en vartermin enligt foljande:

Hosttermin 1998-08-18--1999-01-17
Vartermin 1999-01-18--1999-06-12

ar.2 Lasperiod Arskurs 1-4
Lasperiod O 1998-08-18—1998-08-29
Lasperiod 1 1998-08-31—1998-10-16
Lasperiod 2 1998-10-26—1998-12-11
Ej schemalagd tid 1998-12-23—1999-01-06
Lasperiod 3 1999-01-18—1999-03-05
Lasperiod 4 1999-03-15—1999-04-01
Ej schemalagd tid 1999-04-02—1999-04-11
Lasperiod 4 forts 1999-04-21—1999-04-29
Ej schemalagd tid 1999-04-30—1999-05-02
Lasperiod 4 forts 1999-05-03—1999-05-12
Ej schemalagd tid 1999-05-13—1999-05-16
Lasperiod 4 forts 1999-05-17—1999-05-21

a7.3 Tentamensperiod
Augustiperioden 1998 1999-08-15—1998-08-29
Tentamensperiod 1 1998-10-17—1998-10-24
Tentamensperiod 2 1998-12-12—1998-12-22
Tentamensperiod 2 forts 1999-01-07—1999-01-16
Tentamensperiod 3 1999-03-06—1999-03-13
Paskperioden 1999-04-12—1999-04-20
Tentamensperiod 4 1999-05-25—1999-06-05
Ej schemalagd tid 1999-06-06—1999-06-12
Augustiperioden 1999 1999-08-14—1999-08-28
Mitterminsgranser for Matematisk/Naturvetenskapliga programmen
Hosttermin 1998-10-26
Vartermin 1999-03-22
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ALLMANT OM STUDIERNA

Schema
For programterminerna 1 och 3 delas schema ut i teknologfacken i god tiE
lasperiodens borjan. For 6vriga finns schemat pa féljande www-adress
http://www.lith.liu.se/schema/

Undervisning

Undervisning meddelas genom forelasningar och évningar. Ovningarna inde
las i storseminarier, seminarier, storgrupper, lektioner, gruppundervisning oc
laborationer. Lektorsundervisning i grupper om ca 30 studerande benamne
storseminarier och i grupper om ca 10 studerande seminarier. Assisten
undervisning i grupper om 60 studerande benamns storgrupper, i grupper o
30 studerande lektioner och i grupper om ca 10 studerande gruppundervisnir

Examination

Den undervisning och kurslitteratur som den studerande skall inhdmta redov
sas vid tentamina som i regel ar skriftliga. Tentamen i kurs vari undervisning
meddelas under lasaret, ges minst tre ganger arligen namligen en ga
omedelbart efter kursens slut, en gang i septemberperioden samt i regel i
omtentaperiod. Annan placering beslutas av utbildningsndmnden. For kurse
som av utbildningsnamnden beslutats som vartannatarskurser ges enb:
tentamina 3 ggr under det ar kursen ges.

| kurser som flyttas till ndgon hogre arskurs och séledes ej ges under nagot ell
nagra ar ges tentamina 3 ganger under det narmast féljande aret med tentame
tillféllen motsvarande dem som géllde fore flyttningen av kursen. Om en kurs
ges i flera perioder under aret (fér program eller vid skilda tillfallen for olika

program) beslutar utbildningsndmnden/utbildningsndmnderna gemensamt o
placeringen av och antalet omtentamina.

Har undervisningen upphort i en kurs, ges under det narmast féljande aret t
tentamina placerade i omtentamensperioderna i januari, april och august
Dessutom ges tentamen ytterligare en gang under det darpa foljande aret
inte utbildningsndmnden foreskriver annat. For matematiska/naturvetenskay
liga utbildningarna kan utbildningsndmnden besluta om annan ordning.

Vid LiTH medges studerande ratt att genomga férnyat prov for hogre betyg

Ovriga bestammelser om grundutbildningen finns i Lokalt Regelverk for
Linkopings universitet (finns endast pd www, se punkt a3).

Forhandsanmalan till tentamina

For deltagande i tentamina kravs att den studerande gjort férhandsanmalar
regel 8 arbetsdagar fore tentamensperiodens bdrjan, se tentamensschen
Forhandsanmalan sker p& datorer belagna i C-huset, Origo, Collegium oc
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Dragshuseti Norrkoping. Anvisad sal fas i samma datorer efter anmalningstid-
ens utgang. Studerande, som ej forhandsanmalt sitt deltagande riskerar att
avvisas om plats ej kan beredas inom ramen for tillgangliga skrivningsplatser.
For deltagande i tentamina under septemberperioden skall anmalan géras via
dator under veckorna 23 -30. For matematiska/naturvetenskapliga utbildningarna
galler att forhandsanmalan sker vid respektive kursexpedition. Dar fas anvisad
sal efter anmalningstidens utgang. | dvrigt galler vad som star ovan.
Systemet for tentamensanmalan undergér for narvarande omarbetning och
kan ersattas med annat. Information om detta meddelas senare.

Betyg

Betyg i kurs satts for civilingenjorsutbildningarna vanligtvis i skalan under-
kand, godkand (3), icke utan berdm godkand (4), med berédm godkand (5). For
graderna 3-5 fordras kunskap enligt i kursplan angivet kursinnehall samt i
forekommande fall godkanda obligatoriska moment. For det datavetenskapliga
utbildningsprogrammet och 6vriga matematiska/naturvetenskapliga
utbildningar géaller betygsskalan underkénd, godkand, val godkand. Registre-
ring av den studerandes tentamensresultat sker pa respektive institution.
Betygsutdrag utsandes tre ganger per lasar. Den som 6nskar extra betygsutdrag
kan fa det pa studerandeexpeditionen.

Samtliga studieresultat finns i ett centralt dataregister, kallat LADOK. Fragor
rérande detta besvaras av StudentCentrum i hus Origo.

Utbildningsplaner

Utbildningsplanerna innehaller malen for utbildningsprogrammen samt de
bestammelser som faststallts for ratt att erhalla examen vid respektive program
(avsnitt ¢). Av laro- och timplanerna eller blockschema, som utgér en del av
utbildningsplanerna, framgar i vilken arskurs de olika kurserna ar placerade
och deras tidsmassiga placering under lasaret.

Kursplaner

For varje kurs finns en kursplan. | kursplanen anges kursens mal och innehall
samt de sarskilda forkunskaper som erfordras for att den studerande skall kunna
tillgodogdra sig undervisningen. Kurserna uppdelas i obligatoriska, valfria och
frivilliga kurser (se aven avsnitt b2).

Litteraturanvisningar

| kursplanerna anges kurslitteratur. Denna kan, om sarskilda skal féreligger
(texomny upplaga av angiven kursbok utkommit), &ndras efter studiehandbok-
ens faststéllande.
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Poéang

Varje kurs har asatts ett poangtal dar en poang motsvarar en veckas heltic
studier. Poangtalen anvandes vid beddmning av ansdkningar om flyttning.ti
de hogre arskurserna. Aven studiemedelsnamnden utnyttjar poangtalg
behandlingen av studiemedelsarenden. Poangtalen framgar av kurspla
laro- och timplaner. Poangtalen faststélles av respektive utbildningsnamnd.

Examen. Ansdkan om utbildningsbevis/examensbevis
Bestdmmelser om examina finns dels i examensordningen, som ar en bilaga
hdgskoleférordningen, dels i uthildningsplanerna.

Student som uppfyller fordringarna for exanfé@rpa begaran examenshbevis
av hogskolan.Begaran om examen inges pa sarskild blankett, som finns p:
studerandeexpeditionen i hus Origo och i Dragsfastigheten i Norrkoping.

Studiernas pabdrjande och anstand
(Beslut av forvaltningsnamnden 1993-05-25. Andring av LiTH:s styrelse
1994-05-27)

Den som ar antagen till utbildningsprogram skall bérja studierna den termir
som avses i beslutet om antagning.

Man kan vid ett antagningstillfille antas till endast en utbildningsplats pa
utbildningsprogram. En studerande som fatt utbildningsplats pa ett utbild
ningsprogram och somikompletterande antagning erbjuds och accepterar ple
pa ett annat utbildningsprogram stryks frn den forsta platsen.

En studerande som bedriver studier p& utbildningsprogram och som komm
ifrhga for antagning till ett annat program kan om det finns sarskilda skal f:
behalla platsen pa det férsta programmet.

Den som inte kan borja studierna vid foreskriven tidpunkt kan fa anstand til
nasta tillfalle d& utbildningen startar om det finns sarskilda skal. Skal kan var
sociala, medicinska eller andra sarskilda omsténdigheter som t ex uppskjute
ledighet enligt lagen om ledighet for utbildning. Skalet skall avse den sékand
och vara av den art att denne inte sjalv kunnat rdda 6ver det. Det skall F
uppkommit efter anmalningstidens utgang eller om det uppkommit tidigare
vara sadant att sékanden inte insett eller bort inse att det skulle férhindra &
studierna paborjades. For varnpliktstjanstgoring galler att anstand beviljas.

Anstand kan ges endast for studerande som antagits till program i ordinari
antagningsomgang (urval 1 och 2). En studerande som antagits i komplett;
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rande antagning (reserv- och efterantagning) och studerande som antagits till
del av program kan alltsa inte fa anstand.

Den som fatt anstand skall infor den termin d& studierna skall pabérjas vid
ordinarie anmalningstid lamna ny programanmalan samt kopia av anstands-
beslutet till antagningsmyndigheten.

Studieuppehall
(Beslut av LiTH:s styrelse 1994-05-27, andring 1995-05-15 och 1996-05-10))

Anmalan om studieuppehall gors pa studerandeterminal fére terminsregistre-
ringsperiodens borjan.

Gors inte sadan anmalan och inte heller registrering den forsta terminen som
uppehallet galler betraktas uppehallet som studieavbrott. Studieuppehall kan
endast goras hel termin och anmalas for hogst tva terminer i taget. Anmalan om
aterupptagande av studier sker i samband med terminsregistrering for pafol-
jande termin, efter uppehallet. Gors ej terminsregistrering betraktas det som
studieavbrott.

For programmen teknisk biologi (TB), industriell ekonomi - internationell (li)
och informationsteknologi (IT) samt matematiska/naturvetenskapliga pro-
grammen galler att anstkan om studieuppehall gors pa sarskild blankett.
Beviljande av uppehall och plats for aterkomst beslutas av respektive studievag-
ledare. Ansdkan om aterkomst till utbildning gors p& sarskild blankett. Beslut
om aterkomst maste vara klart innan terminsregistrering kan ske.

Den som gor studieuppehall kan under uppehallet tentera s k resttentamina om
den studerande &r omregistrerad forutvarande termin. Om den studerande
onskar lasa enstaka kurser ur hdgre termin maste detta anmalas sarskilt. Den
studerande ansvarar sjalv for att eventuella val av profil, inriktning och kurser
gors i tid infor terupptagandet av studierna (se vidare information om val p&
utbildningsplaner for respektive utbildning).

Studieavbrott
(Beslut av forvaltningsnamnden 1993-05-25)

En studerande som lamnar studierna utan att anmala studieuppehall och inte
registrerar sig ndrmast foljande termin anses ha avbrutit studierna. Den som
avbrutit studierna far aterkomma i utbildningen om det finns ledig plats som
inte behovs for studerande som aterkommer efter studieuppehall och stude-
rande som far byta laroanstalt och/eller program.
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Antagning till del av utbildningsprogram
(Beslut av férvaltningsnamnden 1993-05-25 och LiTH-styrelsen 1994-05-27
Andring av LiTH-styrelsen 1995-05-15)

Med antagning till del av utbildningsprogram avses antagning till progne
studier med syfte att slutféra programmet till examen.

Ansdkan om antagning till del av program skall inlamnas till studievag-
ledningen i hus Origo, vid institutionen eller i Dragsfastigheten i Norrképing
senast 15 maj infor hdsttermin och senast 15 oktober infér vartermin.

Vid anstkan om antagning till del av program prévas att den studerand
uppfyller de allménna och sarskilda férkunskapskraven for tilltrade till pro-
grammet och att den studerande har forkunskaper som motsvarar aktue
ingangsniva i programmet.

Instruktion fér examinator fér genomférande av examination
(Beslut av rektor 1994-06-20)

Universitetsstyrelsen faststallde 1993-06-22 lokala regler avseeende grun
laggande utbildning och forskarutbildning och om larartjanster. Enligt desse
lokalaregler (punkt 7 under rubriken "Betyg” i avsnittet om den grundlaggande
hogskoleutbildningen) skall examinators uppgifter framga av en av rektol
faststalld instruktion.

Genom detta beslut av rektor faststdllda instruktioner galler for samtlige
utbildningsomraden vid universitet med ikrafttradande 1994-07-01. Det &vilal
fakultetsndmnd att utfarda de kompletterande anvisningar som bedéms erfo
derliga.

Examination - examinator

Enligt hogskoleforordningen (7 kap. 108) skall om inte annat &r foreskrivet i
kursplanen betyg sattas p& en genomgéangen kurs. Betyget skall bestammas
en av hogskolan sarskilt utsedd larare (examinator).

Enligt det lokala regelverket &r det fakultetsnd@mnderna som utser examinatc
for varje kurs. Av det lokala regelverket framgar ocks& vem som far utses til
examinator.

Med examination avses den eller de bedémningsprocess(er) som leder fram 1
att betyg kan sattas p& en genomgangen kurs. Nedanstaende foreskrifter ga
i tillampliga delar for olika examinationsformer, t ex skriftliga tentamina,
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laborationer, inlamningsuppgifter, sjalvstandiga arbeten/uppsatser, semin-
arier mm.

Examinationen ar saval for den studerande som for lararen det slutliga beviset
pa hur kunskapsinhamtning och kunskapsformedling lyckats och ar darfor en
mycket viktig del av hela utbildningsprocessen. Mot denna bakgrund ar det av
storsta vikt att all examination omfattas av hoég kvalitet. Denna kvalitet
omfattar &ven att examinationen genomférs med god réattssakerhet. Det sist-
namnda ar ocksa viktigt mot bakgrund av att universitetets intakter till grund-
utbildningen fr o m verksamhetsaret 1993/94 till stor del baseras pa de av
studenterna genomférda prestationerna.

Allmanna anvisningar

1 All examination skall normalt férlaggas till universitetets lokaler eller
for examinationsandamal sarskilt forhyrda lokaler savida inte utbild-
ningens upplaggning erfordrar annat. Examinator skall endast undan-
tagsvis och med garanterad sdkerhet medge att skriftligt prov genom-
forsis k extern lokal som t ex annan hogskola eller militarfériaggning.

2 Information om examinationsformerna och examinationstillfallen skall
ges i samband med kursstarten. Vid laborationer och inlamnings-
uppgifter, sjalvstandiga arbeten/uppsatser som skall bedémas skall
informeras om tillatna samarbetsformer och ev restriktioner betréaf-
fande hjalpmedel.

3 Arkivlista avseende examinationsresultatet framstélls ur LADOK och
utgor universitetets beslutshandling, som kontrolleras och underteck-
nas av examinator. Arkivlistan ar en juridiskt bindande handling och
utgor aven verifikation for universitetets intékter for grundldggande
hdgskoleutbildning.

4 Examinator ansvarar for att undertecknad resultatlista anslas pa insti-
tutionen och att inrapportering sker inom tva veckor/tio arbetsdagar
efter det att examinationen genomforts.

OBS! Detarnddvandigt atttillse att resultaten av examinationen inrapporteras
inom denna tidsram da de ofta utgdér underlag for tréskelprévning,
examens/kursbevis eller for anstkan om fortsatta studier. De till LADOK
inrapporterade uppgifternautgdr aven underlag for universitetets intak-
ter for den grundlaggande utbildningen.



Anvisningar vid anordnande av skriftlig tentamen i sal

1

3a)

b)

a)

b)

d)

e)

skrivningsvakter skall faststéllas terminsvis i férvag. Prov utbver fi
lagt schema anmals till tentamensservice (StudentCentrum) sena
veckor fore provtillfallet.

Schema for salsgenomforda skriftliga tentamina med sarsE

Uppgift om antalet deltagare meddelas tentamensservice senast ¢
vecka fore tentamensdagen.

Examinator ansvarar for att skrivningsformular i tillréckligt antal, inkl
nagra Gverexemplar, lamnas till tentamensservice senast dagen fore d
atttentamen skall genomfoéras. Formuldaren lamnas i val tillslutet kuvert.
Pa kuvertet anges den kurs tentamen géller, datum och tid for tentame
nar ansvarig larare planerar att bestka skrivsalen och telefonnumme
dar denne ar tillganglig under skrivningstiden.

Tentamensuppgifterna bér av sakerhetsskal inte séndas med 6pp
internpost. Provuppgifter till Norrképing sénds som intern vardepost.
Fax maste av sakerhetsskal anvandas med stor forsiktighet.

Skrivningen, dvs uppgifterna i tentamen, skall vara maskinskriven och
aven innehalla féljande information:

kurs eller del darav som provet avser (kurskod och bendmning)

ev tillatna hjalpmedel

Tilldtna hjalpmedel skall specificeras noggrant; tabeller och bocker
skall listas med forfattare och titel, begransningar i typ av réknare skal
anges. Om endast viss typ av raknare far anvandas ansvarar examina
sjalv for att erforderliga kontroller gérs. Om inga begransningar ifraga
om hjalpmedel géller skall detta ocksa anges.

uppgift om skrivningstid och ev tid for ifyllande av kursvéardering

tidpunkt for insamlande av delprov om skrivningen ar uppdelad i flera
delar dér olika hjalpmedel ar tillatna

nar och var skrivningsresultatet anslas samt ev tid for skrivningsvisning

Examinator eller annan larare skall besoka skrivsalen nagon timme efte
skrivningens borjan for att kunna besvara ev frdgor om formuleringar
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etc. Detta galler aven foér prov som forlaggs till I16rdagar.

Undantag fran detta besdkskrav galler for tentamina som ges pé& annan
ort &an dar examinator/annan ansvarig larare har sitt tjanstestalle. Da
galler att ansvarig larare skall finnas tillganglig pa angivet telefonnum-
mer under skrivningens forsta halft.

| undantagsfall, vid sjukdom eller annan tvingande omstandighet, kan
examinator i 6vrigt besluta om telefonjour i stallet for salsbesok. Detta
maste alltid meddelas tentamensservice sa att ansvarig jourvakt kan
informeras.

Losningar till skrivningsuppgifter far inte offentliggoras forran i anslut-
ning till skrivningstidens slut.

Examinator ansvarar for att studenterna i nra anslutning till tentamens-
tillfallet ges mojlighet att fa skrivningsuppgifterna kommenterade av
larare, antingen individuellt eller i grupp. Formerna fér detta anges
tillsammans med skrivningsresultatet.

Vid s k skrivningsvisning, som kan anordnas pa institutionen, ar
examinator ansvarig for att den sker under rattssékra former enligt de
rutiner som faststallts pa institutionen.

Vid brandlarm da studenterna tvingas avbryta pagaende examination
skall ansvarig skrivningsvakt omgaende kontakta examinator nar av-
brottet sker. | normalfallet skall examinator ansvara for att nytt
examinationstillfalle anordnas snarast mdjligt. Examinator kan med
sarskild motivering fatta annat beslut. Examinator kan aven géra
bedémningen att skrivningen kan aterupptas. Prefekten skall informe-
ras om de beslut som fattas.

Anvisningar vid misstanke om fuskférsék

Enligt HF 11 kap 18 far disciplinara atgarder vidtas mot studerande som:

111

2

la)

med otilldtna hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda vid prov
eller nar en studieprestation skall bedémas,

stor eller hindrar undervisning, prov, eller annan verksamhet inom
ramen for utbildningen vid hégskolan.”

Vid misstanke om fuskforsok (forsok att vilseleda vid prov) vid sals-
skrivning skall skrivningsvakt omgaende kontakta examinator som
sharast skall prova anmélan och informera prefekten.



Examinator anmaler misstanke om fuskforsok till rektor. Anmélan, som skall
vara skriftlig, skall innehalla en beskrivning av handelseforloppet samt e\
tillvarataget bevismaterial, t ex lésa papper, formelsamling eller otilld
hjalpmedel. Tillanmalan fogas férutom ev bevismaterial aven den studeE
skrivning, ev skriftlig redogorelse som gjorts av skrivningsvakt, pauslist
placeringslista.

b) Om misstanke om fuskforsok uppstar i samband med skrivningsvisning
skall anmalan darom ske till rektor. | anméalan, som gérs av examinator
anges grunden fér misstanke och bifogas ev dokumentation, vanligtvi
skrivningen.

C) Om misstanke om fusk uppstéri samband med t ex laboration, inlamnings
uppgift, sjalvstandigt arbete/uppsats skall examinator géra skriftlig
anmalan till rektor. | anmélan anges grunden fér misstanke sam
bilagges en redogorelse av t ex handledare eller motsvarande. E
bevismaterial bifogas.

2 Examinator skall informera berérd student om att anmélan sker och hu
den kommer att handlaggas. Bedémning/rattning av skrivning eller
annan uppgift sker inte nar anmalan gors.

N&r anmalan om fuskférsok inkommer till rektor kan denne ta stallning
till om omstandigheterna ar sadana att arendet skall (HF 11 kap 98)
"1 lamnas utan vidare atgard
2 féranleda varning av rektor eller
3 hanskjutas till disciplinndmnden for prévning.”

Anmaélan om forsok till fusk behandlas vanligtvis i universitetets disciplin-

namnd. Examinator eller annan ansvarig larare kallas till disciplinndmnden:
sammantrade. Atgarder som kan vidtas &r varning eller avstangning fra
undervisning och examination i htgst sex manader.

3 Nar beslut i disciplinarende foreligger meddelas detta till samtliga
berorda institutioner. | beslutet framgar tidpunkt fér ev avstangning. En
avstangning trader i kraft den dag beslutet anger, i regel med omedelb:
verkan. Ett beslut om avstangning kan 6verklagas till kammarréatten
inom tre veckor.

Examinators slutliga stallningstagande till skrivningen uppskjuts tills disciplin-
namnden beslutat i rendet.
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Ordningsforeskrifter for studerande vid tentamensskrivningar
(Beslut av vicerektor for studerandefrdgor 1996-02-12)

Allméant

Examinationen, bedomningen av den studerandes prestation pa viss kurs, kan
ha olika former, t ex i form av laboration, inlAmningsuppgift, muntlig eller
skriftlig tentamen. | aktuell kursplan anges hur examinationen pa kursen gar
till.

Dessa ordningsforeskrifter galler vid skriftliga salsskrivningar.

Vid salsskrivningar skall de studerande ovillkorligen efterkomma tjanstgo-
rande vakters anvisningar. Ohdrsamhet skall av skrivningsvakten rapporteras
till examinator/ansvarig larare som beslutar om den studerande skall avvisas
fran skrivningen.

Anmalan

Anmalan till skriftligt prov skall ske i forvag genom anteckning pa ssk lista pa
institutionen eller genom anmalan pa ssk datorer. Institutionens anvisningar
om anmalan skall iakttas. Fteknologer galler att anmalan alltid sker pa
datorer och att anmalan skall ske senast 8 arbetsdagar innan tentamensperioder
startar. P& samma datorer finns n&gra dagar innan tentamensdagen uppgift om
lokal for tentamen.

Studerande som inte gjort anmalan bereds i man av plats tilltrade till skrivsal
sharast mojligt enligt skrivningsvakts anvisning.

Skrivningens genomférande
Skrivningen inleds
1. Skrivningar borjar pa exakt angivet klockslag. Studerande som anlander

senare an 50 minuter efter skrivningens bdrjan har inte ratt att delta.

2. Det dligger den studerande att félja de anvisningar om placering i salen som
ges av salsvakten.

3. Vaskor, kavajer o dyl placeras enligt salsvaktens anvisningar.
Identitetskontroll

4. Den dligger den studerande att medféra giltig fotolegitimation samt kvitto pa
erlagd studentkarsavgift och att placera dessa val synliga pa skrivplatsen.



Studerande som av nagot skal inte medfor dessa handlingar skall omgaen
anmala detta till salsvakten. | dessa fall skall salsvakten tillse att en legitima
tionshandling ifylls och lAmnas med skrivningen. Om inte student
jourhavande larare kan identifiera studenten riskerar student som inte NE
legitimationshandling att provet inte bed6r@s.darfor till att alltid ta med

leg och terminsrakning!

5. Vid salsvaktens identitetskontroll skall den studerande i vissa fall skriva sit
namn pé& en placeringslista. Namnteckningen skall da fortydligas genom a
namnet textas.

Skrivningspapper och hjalpmedel

6. Vid skrivningar far den studerande inte anvanda annat skrivpapper an d
som tillhandahalls av universitetet. Vid tekniska hogskolans skrivningar skall
endast en uppgift redovisas pa varje blad och endast en sida av skrivpappe
anvandas.

| 6vrigt galler vad som ev meddelats av ansvarig larare.

7. Det dligger den studerande att vid skrivningens start kontrollera att endast
hjalpmedel som anges pé skrivningen ligger framme pa skrivplatsen. Om de
foreligger oklarhet om visst hjdlpmedel kontaktas salsvakten. Salsvaktel
kontrollerar hjalpmedlen och har att anmaéla till examinator om det foreligger
oklarheter om hjélpmedel eller om den studerande har egna anteckningal
tillatet hjalpmedel. Om sarskild variant av t ex raknare medges avilar exami
nator att tillse att genomféra den kontroll som han/hon bedémer som motive
rad.

OBS! Fdljande utrustning far inte férekomma pa skrivplatsen:
- Mobiltelefon

- minicall

- free-style

- agenda, planeringskalender

8. Studerande far under skrivningen inte tilltala eller pa annat satt ta kontak
med annan studerande. Lan mellan skrivande av hjalpmedel eller skrivmateri
far ske endast undantagsvis och skall formedlas av salsvakten.

Paus

9. Studerande far gora kort paus och lamna skrivsalen for rokning elle
toalettbesok. Under forsta timmen medges studerande att lamna skrivsale
endast om det &r pakallat av sjukdom. Vid paus skall den studerande skriva s
namn pa en ssk lista och i évrigt félja de anvisningar som ges av salsval
respektive korridorvakt.
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Skrivningens avslutande

10. Salsvakten meddelar nar tio minuter av skrivtiden aterstar. Det aligger
studerande att se till att skrivningen ar klar att lamnas initid. | annat fall riskeras
att den inte beaktas.

11. P& varje blad den studerande lamnar in skall anges namn och ev annan
uppgift enligt ssk instruktion fran examinator. Inlamnade blad skall numreras
och pa omslaget - da sadant forekommer - skall antalet inlamnade blad anges.

12. Studerande skall lamna in ifyllt omslag &ven om inga l6sningar inlamnas.

Brandlarm

13. Vid brandlarm skall den studeraradtesolut félja de anvisningar som ges av
skrivningsvakten. Det kan innebara att skrivningen maste avbrytas och salen
utrymmas. Darmed kan skrivningen inte aterupptas. Det avilar skrivnings-
vakten att omgaende meddela examinator samt att nar s blir méjligt samla in
allt material och lamna detta till examinator. Det avilar examinator att tillse att
de studerande bereds mdjlighet till omprov snarast. Examinator kan om ssk
skal foreligger besluta att skrivningen skall beaktas.

Tentamensresultat

14. Resultat av skriftlig tentamen skall anslas pa institutionens anslagstavia
inom tva veckor efter tentamenstillfallet. Samtidigt skall inrapportering ske i
LADOK.

15. Formerna for ev skrivningsvisning och mdjligheter att fa skrivnings-
uppgifterna kommenterade av larare faststalls av institutionen. Information om
detta skall ges tillsammans med det anslagna skrivningsresultatet.

INTYG

Intyg for studiemedelsérenden
Studieintyg for studiemedelsarende utfardas av StudentCentrum i samband
med registrering eller annan tid av studievégledare.

Intyg for militararenden

Intyg for anstand med militartjanstgoring utfardas av respektive utbildnings-
programs studievagledare. Intyg for tjanstledighet fran militartjanstgoring for
deltagande i enstaka tentamina utfardas av studerandeexpeditionen.

Ovriga intyg
Ovriga intyg utfardas efter hanvandelse till studerandeexpeditionen.
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