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ALLMANNA ANVISNINGAR

STUDERANDEEXPEDITION

Studerandeexpeditionen finnsi StudentCentrum i hus Origo. Expeditionen har
under termingtid Gppet mandag- torsdag 10.00-16.00 samt fredag 10.00-15.00.
Studerandeexpeditionen i Norrkoping finnsi Dragsbyggnaden plan D3.

STUDIEVAGLEDNING

Vid LiTH finns central studievagledning vars huvudsakliga uppgift &r att
végleda och stédja den enskilde studenten i studierelaterade frégor. Inom varje
utbildningsprogram finns &ven teknol ogstudievagledare som bistér i frégor av
praktisk karaktér som t ex studieplanering, utféardande av intyg samt informa-
tion om bestdmmelser i utbildningsplanen inom respektive program.

Tid och plats fér mottagning meddelas vid |asdrets borjan eller efter personlig
Overenskommel se per telefon (013-28 10 00, véxel).

INFORMATION

Information

Tekniska hogskolan distribuerar for narvarande information bade el ektroniskt
och pa papper. Information som inte dndras ofta, t ex studiehandbok, organi-
sation, schema m m delges elektroniskt. Information av mer dagsaktuel |
karaktar sdsom utbildningsnamndernas beslut och meddelanden av allmént
intresse delges teknologernai "V eckomeddelande”, sasmmanstallt och distri-
buerat av Linkdpings Teknologers studentkar (LinTek). Distributionen sker
elektroniskt och genom teknol ogfacken.

Adressen till LiTH:sstudiehandbok ar http://www.lith.liu.se/sh/

Vissinformation, bland annat Lokalt Regelverk for Linkopings Universitet,
finns endast pAwww. Adressen &r http://www.lith.liu.se/sh/regler.html

LiTHshemsida pa WWW ar http:/fwww.lith.liu.se/
e-postadress ar info-lith@tfk.liu.se

Anglagstavlor

Officiella meddelanden |1&mnas dels p& Universitetets och dels pd institu-
tionernas anslagstavlor.
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Teknologfack
Varje teknolog tilldelas ett personligt teknologfack genom vilket sva institu-
tioner, forvaltning som studentkar distribuerar meddelanden till de studerande.

Studiehandbok

Studiehandbok utges dels som tryckt exemplar och dels pd WWW pé Internet.
Studiehandboken omfattar allman information, 1&ro- och timplaner, tentamens-
schema mm for 1asdrets kursplaner. Den del som avser det uthildningsprogram
den studerande &r registrerad pa utlamnas under registreringsperioden utan
kostnad till varje programstuderande i samband med registrering. Dérefter kan
studerande g garanteras studiehandbok utan hanvisas datill WWW.
Adressen &r http://www.lith.liu.se/sh/

REGISTRERING
Registreringen bestér dels av terminsregistering dels av kursregistrering.

Terminsregistreringen |3sret 1997/98 &ger rum:

Hostterminsregistrering: 18 augusti - 5 september
Varterminsregistrering: 19 januari - 6 februari

Terminsregistreringen gors pa studerandeexpeditionen i hus Origo. Denna
registrering bekraftar att du tagit din utbildningsplats i ansprék. Den &
nodvandig for att du skall kunna lyfta studiemedel.

Kursregistrering |8sdret 1997/98:

Period 1: 18 augusti - 14 september
Period 2: 18 augusti - 3 november
Period 3: 18 augusti - 1 februari
Period 4: 18 augusti - 22 mars

Alla studerande maste registreras pa de kurser som de avser att f6lja under
|asaret. Kursregistreringen & nodvandig for att den studerande skall kunna
tillgodoraknas fullgjorda poang och dérmed studiemedel och fér att hdgskolan
skall tilldelas resurser for genomford verksamhet.

Kursregistreringen gors pa sérskilda studerandeterminaler som finnsi hus
Origo samt i hus A, B och C samt i Drags, Norrképing.
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Detaljerade bestdémmel ser om registreringen - terminsregistrering och kurs-
registrering - kommer att meddelasi sarskild ordning.

ANMALAN TILL FRISTAENDE KURSER

For anmélan till fristdende kurser se "Kurskatalog 97/98". Antagning till
fristdende kurs inom utbildningsprogram far enbart ske till kurser som har
lediga platser. Se ocksa sérskilda anvisningar. Antagning till fristdende kurs
inom uthildningsprogram far g ske till kurser som ges i &rskurs ett pa
civilingenjorsutbildningarna, datavetenskapliga utbildningen eller
hogskoleingenjdrsutbildningar med fler registrerade an antal platser.

STUDERANDES SKYLDIGHETER

Ordningsregler
Varje studerande skall stéllasig till efterrattelse vid Tekniska hdgskolan
géllande féreskrifter och ordningsregler.

Studerande som underl ter att sokaintradei Linkopings Teknologers student-
kér eller som gj fullgor sin skyldighet att till denna erldgga vederborligen
bestamda avgifter kan av rektor avstangas frén undervisning och examination
intill dess réttel se skett.

Ersittning for skador som vallats av studerande

Studerande skall med aktsamhet handha hdgskolans materiel och &r skyldig att
enligt allmanna réttsgrundsatser ersétta skada som av henne/honom vallats.
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LASARET 1997/98

Indelning

Lasdret indelasi en host- och en vartermin enligt foljande:

Hosttermin 1997-08-16—1998-01-18
Vértermin  1998-01-19—1998-06-12

L asperiod
Lasperiod 0
Lasperiod 1
Lasperiod 2
Lasperiod 3
Lasperiod 4

Ej schemalagd tid
Lasperiod 4 forts
Ej schemalagd tid
Lasperiod 4 forts
Ej schemalagd tid

Tentamensperiod
Septemberperioden 1997
Tentamensperiod 1
Tentamensperiod 2

Ej schemalagd tid
Tentamensperiod 2 forts
Tentamensperiod 3
Paskperioden

Ej schemalagd tid
Tentamensperiod 4

Augustiperioden 1998

Arskurs1-4

1997-08-19—1997-09-02
1997-09-03—1997-10-17
1997-10-27—1997-12-12
1998-01-19—1998-03-06
1998-03-16—1998-04-09
1998-04-10—1998-04-19
1998-05-04—1998-05-20
1998-05-21—1998-05-24
1998-05-25—1998-05-29
1998-05-30—1998-06-01

1997-08-16—1997-09-02
1997-10-18—1997-10-25
1997-12-13—1997-12-22
1997-12-23—1998-01-06
1998-01-07—1998-01-18
1998-03-07—1998-03-14
1998-04-20—1998-04-29
1998-04-30—1998-05-03
1998-06-02—1998-06-12

1998-08-15—1998-08-29
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ALLMANT OM STUDIERNA

Schema

Schema delas ut i teknologfacken i god tid fore |asperiodens borjan. Det gar
ocksa att fa information om schema genom www pa I nternet (se punkt a3).
Saknas information om schema sokes denna.i forsta hand elektroniskt.

Undervisning

Undervisning meddelas genom forel dsningar och évningar. Ovningarna inde-
lasi storseminarier, seminarier, storgrupper, lektioner, gruppundervisning och
|aborationer. Lektorsundervisning i grupper om ca 30 studerande bendmnes
storseminarier och i grupper om ca 10 studerande seminarier. Assistent-
undervisning i grupper om 60 studerande benamns storgrupper, i grupper om
30 studerande lektioner och i grupper om ca 10 studerande gruppundervisning.

Examination

Den undervisning och kurdlitteratur som den studerande skall inhémta redovi-
sasvid tentamina som i regel & skriftliga. Tentamen i kursvari undervisning
meddelas under 1&sdret, ges minst tre ganger arligen néamligen en gang
omedel bart efter kursens slut, en gang i septemberperioden samt i regel i en
omtentaperiod. Annan placering beslutas av utbildningsndmnden. For kurser
som av utbildningsndmnden beslutats som vartannatdrskurser ges enbart
tentamina 3 ggr under det & kursen ges.

| kurser som flyttastill nagon hogre &rskurs och siledes € ges under nagot eller
négradr ges tentamina 3 ganger under det ndrmast féljande &ret med tentamens-
tillféllen motsvarande dem som géllde fore flyttningen av kursen. Om en kurs
gesi fleraperioder under |&sdret (for program eller vid skildatillfalen for olika
program) bedutar utbildningsnamnden/uthil dningsndmnderna gemensamt om
placeringen av och antalet omtentamina.

Har undervisningen upphort i en kurs, ges under det néarmast f6ljande &ret tre
tentamina placerade i omtentamensperiodernai januari, april och augusti.
Dessutom ges tentamen ytterligare en gang under det darpa foljande aret om
inte utbildningsnamnden féreskriver annat.

Vid LiTH medges studerande rétt att genomga fornyat prov fér hogre betyg.

Ovriga bestammelser om grundutbildningen finnsi Lokalt Regelverk for
Linkopings universitet (finns endast paAwww, se punkt a3).

Forhandsanmaélan till tentamina

For deltagande i tentamina krévs att den studerande gjort férhandsanmaélan i
regel 8 arbetsdagar fore tentamensperiodens borjan, se tentamensschemat.

15



a8.5

a8.6

a8.7

a8.8

a8.9

16

Forhandsanmalan sker pa datorer beldgnai C-huset, Origo, Collegium och
Dragshuset i Norrkdping. Anvisad sal fasi samma datorer efter anmalningstid-
ens utgang. Studerande, som g forhandsanmalt sitt deltagande riskerar att
avvisas om plats g kan beredas inom ramen for tillgéngliga skrivningsplatser.
For deltagande i tentamina under septemberperioden skall anmélan goras via
dator under veckorna 24-31.

Betyg

Betyg i kurs séttes for civilingenjérsutbildningarna vanligtvisi skalan under-
kand, godkand (3), icke utan berom godkand (4), med berém godkand (5). For
graderna 3-5 fordras kunskap enligt i kursplan angivet kursinnehall samt i
férekommande fall godkénda obligatoriska moment. For det datavetenskapliga
utbildningsprogrammet géller betygsskalan underkand, godkéand, vél god-
kand. Registrering av den studerandes tentamensresultat sker pa respektive
institution. Betygsutdrag utsandes tre ganger per |asdr. Dessutom kan extra
betygsutdrag kdpas pé studerandeexpeditionen.

Samtliga studieresultat finnsi ett centralt dataregister, kallat LADOK. Frégor
rérande detta besvaras av StudentCentrum i hus Origo.

Utbildningsplaner

Utbildningsplanernainnehaller malen for utbildningsprogrammen samt de
bestammelser som faststéllts for rétt att erhdlla examen vid respektive program
(avsnitt ¢). Av laro- och timplanerna, som utgdr en del av uthildningsplanerna,
framgar i vilken &rskurs de olika kurserna & placerade och deras tidsméassiga
placering under |asdret.

Kursplaner

For varje kurs finns en kursplan. | kursplanen anges kursens mal och innehall
samt de sdrskilda forkunskaper som erfordras for att den studerande skal kunna
tillgodogdra sig undervisningen. Kurserna uppdelasi obligatoriska, valfriaoch
frivilligakurser (se &en avsnitt b2).

Litteraturanvisningar

| kursplanerna anges kurdlitteratur. Denna kan, om sérskilda skal foreligger
(t ex om ny upplaga av angiven kursbok utkommit), 8ndras efter studiehandbok-
ens faststéllande.

Poang

Varje kurs har &satts ett poangtal dar en poang motsvarar en veckas heltids-
studier. Poangtalen anvandes vid beddmning av ansdkningar om flyttning till
de hogre arskurserna. Aven studiemedel snamnden utnyttjar poéangtalen vid
behandlingen av studiemedel sdrenden. Poangtalen framgér av kursplaner och
léro- och timplaner. Podngtal en faststélles av respektive utbildningsnamnd.
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Examen. Ansdkan om utbildningsbevis/examensbevis
Bestdmmelser om examinafinns delsi examensordningen, som &r en bilagatill
hogskolefdrordningen, delsi uthildningsplanerna.

Student som uppfyller fordringarnafor examenfar pa begaran examensbevis
av hogskolan. Begaran om examen inges pa sérskild blankett, som finns pa
studerandeexpeditionen i hus Origo och i Dragsfastigheten i Norrkdping.

Studier nas paborjande och anstand
(Beslut av forvaltningsnamnden 1993-05-25. Andring av LiTH:s styrelse
1994-05-27)

Den som &r antagen till utbildningsprogram skall borja studierna den termin
som avsesi beslutet om antagning.

Man kan vid ett antagningstillfalle antas till endast en utbildningsplats pa
utbildningsprogram. En studerande som fatt utbildningsplats pa ett utbild-
ningsprogram och som i kompletterande antagning erbjuds och accepterar
plats pa ett annat uthildningsprogram stryks fran den forsta platsen.

En studerande som bedriver studier pa uthildningsprogram och som kommer
ifréga for antagning till ett annat program kan om det finns sarskilda skal fa
behalla platsen pa det forsta programmet.

Den som inte kan borja studierna vid foreskriven tidpunkt kan fa anstand till

nastatillfalle d& utbildningen startar om det finns sarskilda skél. Skal kan vara
sociala, medicinska eller andra sérskilda omstandigheter som t ex uppskjuten
ledighet enligt lagen om ledighet for utbildning. Skalet skall avse den stkande
och vara av den art att denne inte sjalv kunnat réda 6ver det. Det skall ha
uppkommit efter anméa ningstidens utgang eller om det uppkommit tidigare
vara sidant att sokanden inte insett eller bort inse att det skulle forhindra att
studierna paborjades. For varnpliktstjanstgoring galler att anstand beviljas.

Anstand kan ges endast for studerande som antagits till program i ordinarie
antagningsomgéng (urval 1 och 2). En studerande som antagitsi komplette-
rande antagning (reserv- och efterantagning) och studerande som antagitstill
del av program kan alltsd inte fa anstand.

Den som fatt anstand skall infor den termin da studierna skall paborjas vid

ordinarie anméaningstid |amnany programanmalan samt kopia av anstands-
beslutet till antagningsmyndigheten.
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Studieuppehall
(Bedlut av LiTH:s styrelse 1994-05-27, andring 1995-05-15 och 1996-05-10))

Anmalan om studieuppehall gors pa studerandeterminal fore terminsregistre-
ringsperiodens boérjan.

Gors inte sddan anmédan och inte heller registrering den forsta terminen som
uppehallet géller betraktas uppehallet som studieavbrott. Studieuppehall kan
endast goras hel termin och anmaas for hogst tvaterminer i taget. Anmalan om
aterupptagande av studier sker i samband med terminsregistrering for pafol-
jande termin, efter uppehallet. Gors g terminsregistrering betraktas det som
studieavbrott.

For programmen teknisk biologi (TB), industriell ekonomi - internationell (1i)
och informationsteknologi (IT) géller att ansdkan om studieuppehdll gors pa
sérskild blankett. Beviljande av uppehall och plats for dterkomst beslutas av
respektive studievagledare. Ansokan om aterkomst till utbildning gors pa
sarskild blankett. Beslut om aterkomst maste varaklart innan terminsregistrering
kan ske.

Den som gor studieuppehdll kan under uppehdllet tentera s k resttentaminaom
den studerande & omregistrerad foérutvarande termin. Om den studerande
onskar |asa enstaka kurser ur hogre termin méste detta anmél as sérskilt. Den
studerande ansvarar §alv for att eventuellaval av profil, inriktning och kurser
gorsi tid infor terupptagandet av studierna (se vidare information om val pa
utbildningsplaner for respektive uthildning).

Studieavbr ott
(Beslut av férvaltningsnamnden 1993-05-25)

En studerande som |amnar studierna utan att anmala studieuppehall och inte
registrerar sig nérmast f6ljande termin anses ha avbrutit studierna. Den som
avbrutit studierna far dterkommai utbildningen om det finns ledig plats som
inte behovs for studerande som dterkommer efter studieuppehall och stude-
rande som far bytal&roanstalt och/eller program.

Antagning till del av utbildningsprogram
(Bedlut av forvaltningsndmnden 1993-05-25 och LiTH-styrelsen 1994-05-27.
Andring av LiTH-styrelsen 1995-05-15)

Med antagning till del av utbildningsprogram avses antagning till program-
studier med syfte att slutféra programmet till examen.
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Anstkan om antagning till del av program skall inlamnas till studievag-
ledningen i hus Origo respektive i Dragsfastigheten i Norrkoping senast 15 maj
infor hosttermin och senast 1 november infér vartermin.

Vid ansbkan om antagning till del av program prévas att den studerande
uppfyller de allméanna och sérskilda férkunskapskraven for tilltréde till pro-
grammet och att den studerande har férkunskaper som motsvarar aktuell
ingdngsnivai programmet.

Instruktion for examinator for genomforande av examination
(Beslut av rektor 1994-06-20)

Universitetsstyrel sen faststallde 1993-06-22 |okala regler avseeende grund-
laggande utbildning och forskarutbildning och om larartjanster. Enligt dessa
lokalaregler (punkt 7 under rubriken " Betyg” i avsnittet om den grundléggande
hogskol eutbildningen) skall examinators uppgifter framgé av en av rektor
faststélld instruktion.

Genom detta beslut av rektor faststéllda instruktioner géller fér samtliga
utbildningsomréden vid universitet med ikrafttradande 1994-07-01. Det vilar
fakultetsndmnd att utfarda de kompl etterande anvisningar som beddéms erfor-
derliga.

Examination - examinator

Enligt hogskoleférordningen (7 kap. 108) skall om inte annat & foreskrivet i
kursplanen betyg sittas p& en genomgangen kurs. Betyget skall bestammas av
en av hogskolan sdrskilt utsedd lérare (examinator).

Enligt det lokala regelverket &r det fakultetsndmnderna som utser examinator
for varje kurs. Av det lokala regelverket framgér ocksa vem som fér utsestill
examinator.

Med examination avses den dller de beddmningsprocess(er) som leder fram till
att betyg kan séttas pa en genomgangen kurs. Nedanstaende foreskrifter géller
i tillampliga delar for olika examinationsformer, t ex skriftliga tentamina,
laborationer, inlamningsuppgifter, galvstandiga arbeten/uppsatser, semin-
arier mm.

Examinationen &r sdva for den studerande som for |araren det slutliga beviset
p& hur kunskapsinhamtning och kunskapsformedling lyckats och &r darfor en
mycket viktig del av hela uthildningsprocessen. Mot denna bakgrund &r det av
storsta vikt att all examination omfattas av hdg kvalitet. Denna kvalitet
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omfattar &ven att examinationen genomfors med god réttssékerhet. Det sist-
namnda & ocksa viktigt mot bakgrund av att universitetets intakter till grund-
utbildningen fr o m verksamhetsaret 1993/94 till stor del baseras pa de av
studenterna genomférda prestationerna.

Allmanna anvisningar

1

OBS

All examination skall normalt forlaggastill universitetets lokaler eller
for examinationsandamal sarskilt forhyrda lokaler savidainte utbild-
ningens uppléggning erfordrar annat. Examinator skall endast undan-
tagsvis och med garanterad sékerhet medge att skriftligt prov genom-
forsi sk extern lokal somt ex annan hégskola eller militarférlaggning.

Information om examinationsformerna och examinationstillfallen skall
gesi samband med kursstarten. Vid laborationer och inlémnings-
uppgifter, sjdlvstandiga arbeten/uppsatser som skall bedémas skall
informeras om till&tna samarbetsformer och ev restriktioner betraf-
fande hjalpmedel.

Arkivlista avseende examinationsresultatet framstélls ur LADOK och
utgor universitetets beslutshandling, som kontrolleras och underteck-
nas av examinator. Arkivlistan & en juridiskt bindande handling och
utgdr aven verifikation for universitetets intékter for grundldggande
hogskol eutbildning.

Examinator ansvarar for att undertecknad resultatlista anslas painsti-
tutionen och att inrapportering sker inom tva veckor/tio arbetsdagar
efter det att examinationen genomforts.

Det & nodvandigt att tillse att &ven resultaten av den examination som

genomfdrs sent pa varterminen inrapporteras inom dennatidsram dade
ofta utgdr underlag for troskel provning, examens/kursbevis eller for
anstkan om fortsatta studiemedel. Detta ar sarskilt viktigt da de till
LADOK inrapporterade uppgifterna utgor underlag for universitetets
intakter for den grundldggande utbildningen.

Anvisningar vid anordnande av skriftlig tentamen i sal

1

Schema fér salsgenomfoérda skriftliga tentamina med sarskilda
skrivningsvakter skall faststéllas terminsvisi forvag. Prov utdver fast-
lagt schema anmalstill tentamensservice (StudentCentrum) senast fyra
veckor fore provtillfallet.



3a)

b)

b)

0)

d)

Uppgift om antal et deltagare meddel as tentamensservice senast en
vecka fére tentamensdagen.

Examinator ansvarar for att skrivningsformular i tillréckligt antal, inkl
négra dverexemplar, lamnastill tentamensservice senast dagen fore det
att tentamen skall genomféras. Formulédren lamnasi vl tilldutet kuvert.
Pa kuvertet anges den kurs tentamen géller, datum och tid for tentamen,
nar ansvarig larare planerar att bestka skrivsalen och telefonnummer
dér denne &r tillganglig under skrivningstiden.

Tentamensuppgifterna bor av sdkerhetsskal inte séndas med dppen
internpost. Provuppgifter till Norrkdping sdnds som intern véardepost.
Fax méste av sakerhetsskal anvandas med stor forsiktighet.

Skrivningen, dvs uppgifternai tentamen, skall vara maskinskriven och
aven innehdllafoljande information:

kurs eller del dérav som provet avser (kurskod och bendmning)
ev tillatna hja pmedel

Tillatna hjalpmedel skall specificeras noggrant; tabeller och bocker
skall listas med férfattare och titel, begransningar i typ av réknare skall
anges. Om endast visstyp av réknare far anvandas ansvarar examinator
galv for att erforderliga kontroller gérs. Om inga begransningar ifraga
om hjadlpmedel galler skall detta ocksa anges.

uppgift om skrivningstid och ev tid for ifyllande av kursvardering

tidpunkt for insamlande av delprov om skrivningen & uppdelad i flera
delar dar olika hjalpmedel ar till&tna

nar och var skrivningsresultatet anslds samt ev tid for skrivningsvisning.

Examinator €ller annan |arare skall bestka skrivsalen nagon timme efter
skrivningens borjan for att kunna besvara ev fragor om formuleringar
etc. Detta gdller @aven for prov som forlaggstill [6rdagar.

Undantag fran detta besokskrav géller for tentamina som ges pa annan
ort &an dér examinator/annan ansvarig larare har sitt tjanstestélle. D&
gdler att ansvarig larare skall finnas tillganglig pa angivet telefonnum-
mer under skrivningens forsta halft.

| undantagsfall, vid sukdom eller annan tvingande omstandighet, kan
examinator i 6vrigt besluta om telefonjour i stéllet fér salshestk. Detta
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maste alltid meddel as tentamensservice sd att ansvarig jourvakt kan
informeras.

Losningar till skrivningsuppgifter far inte offentliggéras forran i andlut-
ning till skrivningstidens slut.

Examinator ansvarar for att studenternai ndraandutning till tentamens-
tillfallet ges majlighet att fa skrivningsuppgifterna kommenterade av
larare, antingen individuellt eller i grupp. Formerna for detta anges
tillsammans med skrivningsresultatet.

Vid s k skrivningsvisning, som kan anordnas pa institutionen, &
examinator ansvarig for att den sker under réttssékra former enligt de
rutiner som faststallts pa institutionen.

Vid brandlarm da studenterna tvingas avbryta pagéende examination
skall ansvarig skrivningsvakt omgaende kontakta examinator nér av-
brottet sker. | normalfallet skall examinator ansvara for att nytt
examinationstillfalle anordnas snarast méjligt. Examinator kan med
sarskild motivering fatta annat beslut. Examinator kan aven goéra
bedémningen att skrivningen kan aterupptas. Prefekten skall informe-
ras om de beslut som fattas.

Anvisningar vid misstanke om fuskfor sbk

Enligt HF 11 kap 18 fér disciplindra dtgarder vidtas mot studerande som:

"1

2

1a)

med otill&tna hjalpmede! eller pa annat sétt forsoker vilseleda vid prov
eller nér en studieprestation skall bedémas,

stor eller hindrar undervisning, prov, eller annan verksamhet inom
ramen for utbildningen vid hogskolan.”

Vid misstanke om fuskférsok (férsok att vilseledavid prov) vid sals-
skrivning skall skrivningsvakt omgaende kontakta examinator som
snarast skall préva anmalan och informera prefekten.

Examinator anméler misstanke om fuskforsok till rektor. Anmélan, som skall
vara skriftlig, skall innehdllaen beskrivning av handel seférloppet samt ev
tillvarataget bevismaterial, t ex |6sa papper, formelsamling eller ofillatet
hjadpmedel. Till anméalan fogas forutom ev bevismaterial &ven den studerandes
skrivning, ev skriftlig redogérel se som gjorts av skrivningsvakt, paudista och
placeringdista.
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b) Om misstanke om fuskforsok uppstar i samband med skrivningsvisning
skall anmalan dérom skettill rektor. | anmalan, som goérs av examinator,
anges grunden for misstanke och bifogas ev dokumentation, vanligtvis
skrivningen.

C) Om misstanke om fusk uppstér i samband med t ex laboration, inlamnings-
uppgift, sjalvstandigt arbete/uppsats skall examinator gora skriftlig
anmalan till rektor. | anmédlan anges grunden for misstanke samt
bilagges en redogorelse av t ex handledare eller motsvarande. Ev
bevismaterial bifogas.

2 Examinator skall informera berérd student om att anméalan sker och hur
den kommer att handldggas. Beddmning/rattning av skrivning eller
annan uppgift sker inte né&r anméalan gors.

Nar anmélan om fuskforsdk inkommer till rektor kan denne ta stéllning
till om omstandigheterna &r sdana att drendet skall (HF 11 kap 98)
"1 lamnas utan vidare agard
2 foranleda varning av rektor eller
3 hanskjutas till disciplinndmnden for provning.”

Anmalan om forsok till fusk behandlas vanligtvisi universitetets disciplin-
namnd. Examinator eller annan ansvarig larare kallastill disciplinnamndens
sammantréde. Atgérder som kan vidtas & varning eller avstangning frén
undervisning och examination i hogst sex manader.

3 Né&r beslut i disciplindrende foreligger meddelas detta till samtliga
berdrdainstitutioner. | beslutet framgér tidpunkt for ev avstangning. En
avstangning tréder i kraft den dag bedlutet anger, i regel med omedelbar
verkan. Ett beslut om avstangning kan éverklagas till kammarréatten
inom tre veckor.

Examinators dutliga stéllningstagande till skrivningen uppskjutstills disciplin-
ndmnden bedlutat i &rendet.

Ordningsforeskrifter for studerande vid tentamensskrivningar
(Beslut av vicerektor for studerandefrégor 1996-02-12)

Allméant

Examinationen, bedomningen av den studerandes prestation paviss kurs, kan
haolikaformer, t ex i form av laboration, inlamningsuppgift, muntlig eller
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skriftlig tentamen. | aktuell kursplan anges hur examiniationen pa kursen gar
till.

Dessa ordningsféreskrifter galler vid skriftliga sal sskrivningar.

Vid salsskrivningar skall de studerande ovillkorligen efterkomma tjanstgo-
rande vakters anvisningar. Ohtrsamhet skall av skrivningsvakten rapporteras
till examinator/ansvarig larare som beslutar om den studerande skall avvisas
frén skrivningen.

Anmalan

Anmadan till skriftligt prov skall skei forvag genom anteckning passk lista pa
institutionen eller genom anmélan pa ssk datorer. | nstitutionens anvisningar
om anmalan skall iakttas. For teknologer géller att anméalan alltid sker pa
datorer och att anmalan skall ske senast 8 arbetsdagar innan tentamens-
perioden startar. P4 samma datorer finns négra dagar innan tentamensdagen
uppgift om lokal for tentamen.

Studerande som inte gjort anmélan beredsi man av platstilltrade till skrivsal
snarast majligt enligt skrivningsvakts anvisning.

Skrivningens genomférande

Srivningen inleds
1. Skrivningar borjar pa exakt angivet klockslag. Studerande som anlander
senare an 50 minuter efter skrivningens borjan har inte rétt att delta.

2. Det dligger den studerande att f6lja de anvisningar om placering i salen som
ges av salsvakten.

3. Vaskor, kavajer o dyl placeras enligt salsvaktens anvisningar.

| dentitetskontroll

4. Den dligger den studerande att medfdra giltig fotol egitimation samt kvitto pa
erlagd studentkarsavgift och att placera dessa val synliga pa skrivplatsen.
Studerande som av ndgot skal inte medfor dessa handlingar skall omgéende
anmala dettatill salsvakten. | dessafall skall salsvakten tillse att en legitima-
tionshandling ifylls och lamnas med skrivningen. Om inte student eller
jourhavande lérare kan identifiera studenten riskerar student som inte medfér
legitimationshandling att provet inte beddms. Se darfér till att alltid ta med
leg och ter minsrakning!



5. Vid salsvaktens identitetskontroll skall den studerandei vissafal skrivasitt
namn pa en placeringslista. Namnteckningen skall dafortydligas genom att
namnet textas.

Skrivningspapper och hjalpmedel

6. Vid skrivningar far den studerande inte anvanda annat skrivpapper an det
som tillhandahdlls av universitetet. Vid tekniska hogskolans skrivningar skall
endast en uppgift redovisas pa varje blad och endast en sida av skrivpapperet
anvandas.

| 6vrigt géller vad som ev meddelats av ansvarig larare.

7. Det digger den studerande att vid skrivningens start kontrollera att endast de
hjalpmedel som anges pé skrivningen ligger framme pa skrivplatsen. Om det
foreligger oklarhet om visst hjalpmedel kontaktas salsvakten. Salsvakten
kontrollerar hja pmedlen och har att anméaatill examinator om det féreligger
oklaheter om hjalpmedel eller om den studerande har egna anteckningar i
till&tet hjalpmedel. Om sarskild variant av t ex réknare medges avilar exami-
nator att tillse att genomfdra den kontroll som han/hon beddmer som motive-
rad.

OBS! Foljande utrustning far inte forekomma pa skrivplatsen:
- Mobiltelefon

- minicall

- free-style

- agenda, planeringskalender

8. Studerande far under skrivningen intetilltala eller pd annat sétt ta kontakt
med annan studerande. L&n mellan skrivande av hjdlpmede! eller skrivmaterial
far ske endast undantagsvis och skall formedlas av salsvakten.

Paus

9. Studerande far gora kort paus och 1dmna skrivsalen for rokning eller
toal etthestk. Under forsta timmen medges studerande att |amna skrivsalen
endast om det & pakallat av 5jukdom. Vid paus skall den studerande skriva sitt
namn paen ssk listaoch i dvrigt f6lja de anvisningar som ges av salsvakt
respektive korridorvakt.

rivningens avdlutande

10. Salsvakten meddelar nar tio minuter av skrivtiden aterstar. Det ligger
studerande att setill att skrivningen & klar att lamnasini tid. | annat fall riskeras
att den inte beaktas.

11. Pavarje blad den studerande |amnar in skall anges namn och ev annan
uppgift enligt ssk instruktion frén examinator. Inldamnade blad skall numreras
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och padomslaget - da sadant forekommer - skall antalet inlamnade blad anges.
12. Studerande skall 1dmnain ifyllt omslag &ven om ingaldsningar inldmnas.

Brandlarm

13. Vid brandlarm skall den studerandeabsolut félja de anvisningar som ges av
skrivningsvakten. Det kan innebara att skrivningen maste avbrytas och salen
utrymmas. Darmed kan skrivningen inte aterupptas. Det avilar skrivnings-
vakten att omgéende meddela examinator samt att nar sd blir mgjligt samlain
allt material och lamna dettatill examinator. Det avilar examinator att tillse att
de studerande bereds méjlighet till omprov snarast. Examinator kan om ssk
skél foreligger besluta att skrivningen skall beaktas.

Tentamensresultat

14. Resultat av skriftlig tentamen skall ansl&s pa institutionens anslagstavla
inom tva veckor efter tentamenstillfallet. Samtidigt skall inrapportering skei
LADOK.

15. Formerna for ev skrivningsvisning och mojligheter att f& skrivnings-
uppgifternakommenterade av lérare faststdlls av ingtitutionen. Information om
detta skall gestillsammans med det anslagna skrivnings-resultatet.

Anvisningar vid misstanke om fuskfor sbk
Enligt HF 11 kap 18 fér disciplindra dtgarder vidtas mot studerande som:

”1. med otill&tna hjapmede dler paannat sétt forsoker vilseledavid prov eler
nér en studieprestation skall bedémas,

2. stor dler hindrar undervisning, prov, €ller annan verksamhet inom ramen for
utbildningen vid hogskolan.”

- Det dligger salsvakt att hallanoggrann kontroll Gver de skrivandei salen
och korridovakten att kontrollera aktuella toal ettutrymmen.

- Om skrivningsvakt misstanker att en studerande forsoker vilseledavid
prov avilar det honom/henne att tala med studenten och omhanderta ev
bevismaterial.

- Anméan skall omgéende sketill examinator, som ocksa kan inkallas for
att kontrollera visst hjalpmedel.

- Det aligger examinator att kontakta berord student snarast mgjligt efter
tentamenstillfallet.

Examinator provar en inldmnad anméalan och skall vid misstanke om fuskfor-
sok goéraanmalan till rektor. Vid universitetet handléggs dessa érenden altid
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i disciplinndmnden, som bestér av universitetets rektor, en lagfaren ledamot, en
|ararrepresentant samt tva studeranderepresentanter.

De disciplinéra atgarder som kan utdomastill foljd av forsok att vilseleda vid
prov & varning dller avstangning fran deltagande i undervisning och examina-
tion upp till sex ménader. Ett besut om avstdngning meddelas berorda
institutioner och studiemedel snémnden. Beslutet tréader normalt i kraft from
beslutsdagen. Det kan dverklagastill |ansrétten.

INTYG

Intyg for studiemedelsirenden
Studieintyg for studiemedel sirende utférdas av StudentCentrum i samband
med registrering eller annan tid av studievégledare.

Intyg for militararenden

Intyg for ansténd med militartjanstgoring utfardas av respektive utbildnings-
programs studievagledare. Intyg for tjanstledighet frén militértjanstgoring for
deltagande i enstaka tentamina utférdas av studerandeexpeditionen.

Ovrigaintyg
Ovrigaintyg utfardas efter hanvandelse till studerandeexpeditionen.
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